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1. AMAC

Bu prosediirin amaci, Istanbul Medipol Universitesi (Universite) disindaki fon
kaynaklarindan yararlanilarak yapilacak olan Ar-Ge projelerinin ilgili fon veren kurumla
so6zlesme imzalandiktan sonra nasil isletilecegini agiklamaktir.

2. KAPSAM

Universite’den maaslarmin tamamimi veya bir kismini alan ya da herhangi bir deme alip
almadiklarina bakilmaksizin; tam zamanli ve yar1 zamanli 6gretim tiyeleri, misafir 6gretim
tiyeleri, tam zamanli ve yar1 zamanli gorevliler, calisanlar (personel) ve arastirmacilar
(doktora ve sonrast) dahil olmak iizere, Universite’deki tiim sahislara yoneliktir.

Ogrenci konumunda olan arastirmacilarin yiiriitiiciisii olacag1 fon basvurulart bu prosediir
kapsaminda degildir.

3. REFERANSLAR

| tarih ve ...... sayil1 Senato/Akademik Kurul Karari.
2. Fikri Miilkiyet Haklarinin Yonetimi Yonergesi
3. Bulus Bildirimi ve Degerlendirme Prosediirii

4. SORUMLULUKLAR

1. Bu prosediiriin hazirlanmasi, yiiriitiilmesi ve uygulatilmasindan TTO sorumludur.

2. Prosediir kapsaminda olan kisiler, proje isletmesi sirasinda prosediirde belirtilen
hususlarda TTO ile birlikte ¢alismak ile sorumludur.

3. Destekli Projeler Ofisi yliriitmekte oldugu projelerden bulus ortaya ¢ikmasi
durumunda Fikri Miilkiyet Haklar1 Lisanslama Ofisi’ ni bilgilendirmekle sorumludur.

4. FMHLO ilgili BBF’yi takip ederek, tescil siirecini yonetmek ve DPO’ yu siire¢
konusunda bilgilendirmekten sorumludur.
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S. TANIMLAR

1. Teknoloji Transfer Ofisi (TTO): Universite biinyesinde yer alan ve arastirma
projelerinin koordinasyonundan, teknoloji transferinden, fikri haklarin yonetiminden,
tiniversite ile kamu ve sanayi arasindaki isbirligini koordine etmekten sorumlu olan
ofis

2. Destekli Projeler Ofisi (DPO): TTO biinyesinde yer alan ve fon destegi verilen
arastirma projeleri ile ilgili siiregleri takip etmekten sorumlu olan birim.

3. MEBIS: Medipol Bilgi Sistemi adli web uygulamas1

4. Proje Basvuru Rehberi: Fon saglayan kurulus tarafindan yayinlanan, ilgili proje
programi ile ilgili bagvuru kosullari, kapsam, varsa c¢agri tarihleri, degerlendirme
kriterleri, idari ve mali kosullar1 ve proje bagvurusunda istenilen bilgi ve belgeleri
belirleyen dokiiman

5. Proje Cagr1 Metni: Fon saglayan kurulus tarafindan yayinlanan, ¢agrisi yapilan proje
ile ilgili temel bilgileri kapsayan duyuru metni

6. Proje Basvuru Formu: Kapsam ve formatimi fon saglayan kurumun belirledigi ve
proje basvurusu i¢in doldurulmasi zorunlu olan ve genellikle igerisinde projeyle ilgili
bilimsel ve teknik igerik, proje plani, proje ekibi, ihtiya¢ duyulan malzemeler,
cihazlar, vb bilgileri barindiran dokiiman

7. Proje Biitcesi: Projenin harcama kalemlerinin (insan kaynagi, cihaz, malzeme,
hizmet, vb) detaylandirildig1 ve proje basvuru formunun bir pargasi olan dokiiman

8. Proje Basvurusu icin Gereken Idari Dokiimanlar: Fon saglayici kurulus tarafindan
talep edilen ve isterleri her kurulusa ve kurulusun proje ¢cagr1 donemine gore degisiklik
gosteren dokiimanlar.

9. Fon Kaynagri: Ulusal, uluslararasi kurumlarla arastirma projelerin fon destegi
saglayan 6zel kuruluslar

10.Proje Sozlesmesi: Yapilan fon basvurusunun fon saglayan kurum tarafindan kabul
edilmesini miiteakip hazirlanan ve genellikle fon saglayan kurulusun hazir bir taslak
olarak génderdigi icerisinde destegin kapsami, hukuki, idari ve mali hiikiimler ile fikri
ve sinal miilkiyet haklar ile ilgili hususlarin belirleyen anlagma belgesi

11.Gizlilik Sézlesmesi: Proje kapsaminda edinilecek gizli bilgilerin kullanimi,
saklanmas1 ve paylasilmasi gibi siiregleri diizenleyen, fon saglayici kurulus ve basvuru
sahibi kurulus arasinda imzalanan s6zlesme

12.Proje Yiiriitiiciisii: Arastirma projesinin basvurulmasindan ve yiiriitiilmesinden
birinci derecede sorumlu olan Universite gretim tiyesi/calisani

13.Destek mektubu: Genellikle basvuru sahibi kurulusun, bazi durumlarda da ek olarak
projenin ¢iktilarin1 degerli goren ve kullanmay1 planlayan diger kurumlarin, projeye
destegini ifade eden resmi yazi
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14.Etik Kurul Belgesi: Fon saglayan kurumun mevzuati veya ulusal/uluslararas: hukuk
geregi hazirlanan ve proje kapsaminda yapilacak calismalarin (hayvan, insan
deneyleri, vb) etik agidan uygunlugunu ifade eden ve Universite Etik Kurulu’ndan
alinan resmi belge

15.Konsorsiyum Anlasmasi: Projenin birden fazla paydas ile hazirlanmasi ve
yiirtitiilmesi durumunda, olusacak sorumluluklar1 ve projenin ¢iktilarinin paylagimini
diizenleyen ve proje ortaklari tarafindan imzalanan s6zlesme

16.Basvuru Sahibi Kurum: Fon destegi saglayan kurumlara yapilan basvuruda Proje
Yiriitliciisiiniin ¢alismakta oldugu ve fon basvurusu cergevesinde idari ve finansal
sorumluluk alan kurum

17.Fikri Miilkiyet Haklar1 Ofisi (FMHO): TTO biinyesinde yer alan, Universitede
arastirma projelerinden elde edilen fikirlerin haklarinin korunmasi ve gelir elde
edilmesine yonelik Fikri Miilkiyet ve ticarilestirme siireclerini takip etmek ve bu
konularda egitim, farkindalik ¢alismalarin1 gerceklestirmekten sorumlu olan birimi,

18.Bulus Bildirim Formu (BBF): Ortaya ¢ikartilan bulusa dair bulus ve bulus sahibine
dair bilgilerin bulundugu, tanimlayic1 teknik bilgi ve gerekiyorsa ¢izimleri iceren Fikri
Miilkiyet bagvuru siirecini baslatan, TTO’ya resmi bildiriminin yapildig1 form

TEMEL PRENSIPLER

1. Universite’de proje isletme siireci Proje Yiiriitiiciisiiniin sorumlulugunda ve TTO,
Finans, vb birimlerin destegi ile yiriitiiliir.

2. Proje kapsaminda yapilacak alimlarda, Universite’nin i¢ prosediirlerindeki
sorumluluklar gegerlidir.

3. Universite adina herhangi bir arastirma projesinin ilerleme raporu ve kapanis raporuna
proje sahibi kurulus adina imza atma yetkisi, imza sirkiilerinde belirtildigi sekilde,
Rektor ve/veya Rektor Yardimeisina aittir.

4. TTO, isletmesi yapilan projelerin ilerleme raporlarinin fon saglayict kurulusun
isterlerini kargilama niteligi ve biit¢esi acisindan eksiksiz olmasini kontrol eder ve fon
saglayict kurulusa gonderilmesini saglar veya bildirimlerin Proje Yirtiiciisii
tarafindan yapilacagi durumlarda bu siireci en etkin sekilde koordine eder.

5. Bu prosediir, TTO’nun diger prosediirleri ile yakindan ilgilidir.

6. Bir proje kapsaminda, proje yiiriitiiclisii ve/veya projede gorev alan tiim arastirmacilar,
calismalar1 sonucu bir bulus ortaya ¢ikmasi durumunda TTO’ya bulus bildiriminde
bulunmalidir. TTO bu durumda, bulus sahiplerinden Universite’nin Fikri Miilkiyet
Haklarinin Yo6netimi Yo6nergesi’ne uygun olarak gerekli sozlesmeleri talep eder.

7. TTO tarafindan hazirlanan ve/veya kontrol edilen aragtirma projelerinin ilerleme
raporlari, kapanis raporlari, vb dokiimanlarin orijinal kopyalar1 veya ASLI GIBIDIR
imzal1 kopyalar1 TTO tarafindan saklanir ve gerektiginde arsivlenir.
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7. YONTEM

7.1.

1.

Satinalma Siireci
Fon destegi aldigimiz proje ve danismanlik hizmeti biit¢celerimizden yapilacak alimlar
dahil olmak {iizere, liniversitemizdeki tlim satin alma islemleri, tiniversitemizin Satin
Alma Yonetmeligine gore yapilmaktadir.
Stireg 6zetle su sekildedir:

a. Proje Yiiriitiiciisii, alim silirecine baslamadan o6nce mutlaka projenden

sorumlu TTO-DPO Yetkilisi ile temasa gecer ve biitgede ilgili kalemde yeterli
miktarda para oldugundan emin olur (bunun i¢in Destek Biit¢esi Harcama
Uygunlugu Sorgulama Formunu doldurarak elektronik olarak gonderilmesi
yeterlidir)

. Biitcede yeterli para var ise, Satin Alma Yonetmeligimize gore alinacak seyin

(fatura bazinda) fiyatina gore su siire¢lerden biri takip edilir;

(1) KDV haric 10.000 TL’nin altinda ise:

1. Proje Yiiriitiiciisii, siparisini verir, faturasin alir, ekteki Satin Alma
Talep Formunu doldurup, Fatura ile birlikte TTO’ya teslim eder.

2. Satin alma stireci TTO-DPO Yetkilisi/ TTO-Finans Uzmani
tarafindan takip edilir, 6deme Finans birimi tarafindan yapilir

3. Cihaz/malzeme/sarf Proje Yiiriitiiciisii tarafindan teslim alinir

(i1)) KDV hari¢ 10.000-20.000 TL arasinda ise:

1. Proje Yiiriitiiciisii (ihtiya¢ duyarsa TTO-DPO Yetkilisinden de
destek isteyerek) alinacak seyler icin 3 ayr1 yerden (1slak imzal) teklif
alir

2. Proje Yiiriitiiciisii, Satin Alma Talep Formunu doldurup, 3 ayr teklifle
birlikte TTO-DPO Yetkilisine teslim eder.

3. Satin alma stireci TTO-DPO Yetkilisi/ TTO-Finans Uzmani
tarafindan takip edilir, 5deme Finans birimi tarafindan yapilir

4. Cihaz/malzeme/sarf Proje Yiiriitiiciisii tarafindan teslim alinir

(iii)) KDV hari¢ 20.000 TL nin iizerinde ise:

1. Proje Yiiriitiiciisii, alinacak seylerle ilgili miimkiinse Teknik Sartname
ya da en azindan kisa bir 6zellik/ihtiyag listesi hazirlar

2. Proje Yiiriitiiciisii (ihtiyag duyarsa TTO-DPO Yetkilisinden de
destek isteyerek) alinacak seyler i¢in 3 ayr1 yerden (1slak imzali) teklif
alir

3. Proje Yiiriitiiciisii, Satin Alma Talep Formunu doldurup, Teknik
sartname (ya da kisa 6zellik listesi ile birlikte) TTO-DPO Yetkilisine
teslim eder.

4. Satin alma siireci TTO-DPO Yetkilisi/ TTO-Finans Uzmani
tarafindan takip edilir, 5deme Finans birimi tarafindan yapilir

5. Cihaz/malzeme/sarf Proje Yiiriitiiciisii tarafindan teslim alinir
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7.2. Proje ilerleme Raporu Hazirlama ve iletme Siireci
1. Proje ilerleme raporlari, fon saglayan kurumun talep ettigi donemlere uygun olarak
hazirlanir. Raporlarin hazirlanmasi sirasinda sorumluluklar su sekildedir:
a. Proje Yiiriitiiciisiiniin sorumluluklari;
i. Proje bagvuru formunda belirtilen plana gore ilgili donem igerisinde
yapilmasi gereken ¢alismalarin yerine getirilmesi
ii. Ilerleme raporlarinin teknik ve bilimsel iceriginin hazirlanmasi
b. TTO-DPO Yetkilisinin sorumluluklari;
i. Fon saglayict kurumun ilerleme raporlari i¢in belirledigi giincel form
sablonlarinin takip edilmesi
ii. Ilerleme raporunun verilmesi gereken donemler yaklastiginda Proje
Yiiriitiiciisiine ilerleme raporunun igerigi ile ilgili hatirlatmalarda
bulunulmasi
iii. Proje yiiriitiiciisiiniin hazirlayacag teknik ve bilimsel igerik disinda
kalan gider tablolarinin hazirlanmasi, vb idari ve finansal tablolarin
olusturulmasi
iv. Ilerleme raporunun formati, biitiinliigii, istenilen evraklarin eksiksiz
olmasi gibi kontrollerin yapilmasi
v. Gerekli onay ve imza siire¢lerinin takip edilmesi
2. llerleme raporu, TTO-DPO Yetkilisi tarafindan fon saglayici kuruma iletilir.
3. TTO-DPO Yetkilisi, fon saglayict kuruma verilen ilerleme raporlarim MEBIS’e
kaydeder ve dosyalari arsivler.
4. Tllerleme raporlarinin Proje Yiiriitiiciisii tarafindan iletilmesinin gerekli oldugu
durumda, Proje Yiiriitiiciisii bildirimini yaptig1 raporun son halini MEBIS’e
kaydedilmek tizere TTO-DPO Yetkilisine iletir.

7.3. Proje Kapanis Siireci
1. Proje kapanisi fon saglayici kurumun prosediirlerine uygun olarak ytirtittiliir.
2. Sayet bir Proje Kapanis raporu talep ediliyorsa, raporlarin hazirlanmasi sirasinda
sorumluluklar su sekildedir:
a. Proje Yiiriitiiciisiiniin sorumluluklari;
i. Proje kapanis raporunun teknik ve bilimsel i¢eriginin hazirlanmasi,
b. TTO-DPO Yetkilisinin sorumluluklari;
i. Fon saglayict kurumun proje kapanis raporlart icin belirledigi giincel
form sablonlarinin takip edilmesi
ii. Proje yiiriitiiciisiiniin hazirlayacag: teknik ve bilimsel igerik disinda
kalan gider tablolarinin hazirlanmasi, vb idari ve finansal tablolarin
olusturulmasi
iii. Gerekli onay ve imza siire¢lerinin takip edilmesi
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7.4.

7.5.

7.6.

. Kapanis raporu, TTO-DPO Yetkilisi tarafindan fon saglayici kuruma iletilir.
. TTO-DPO VYetkilisi, fon saglayict kuruma verilen kapams raporunu MEBIS’e

kaydeder ve dosyalari arsivler.

. Kapanig raporunun Proje Yiirlitiictisii tarafindan iletilmesinin gerekli oldugu durumda,

Proje Yiiriitiiciisii bildirimini yaptig1 raporun son halini MEBIS’e kaydedilmek iizere
TTO-DPO Yetkilisine iletir.

Proje Degisiklik Siireci

. Proje isletme siireci igerisinde proje basvuru formunda belirtilenden farkli olarak proje

plani, kaynak, biit¢e, vb konularda degisiklik gerektiginde, Proje Yiiriitiiciisii, ihtiyac
duyulan degisikligin mahiyetiyle ilgili bilgiyi MEBIS’e kaydederek TTO-DPO
Yetkilisine bilgi verir.

. TTO-DPO Yetkilisi bu degisikligin fon saglayici kurumun prosediirlerine uygun olup

olmadigina dair arastirmay1 yapar ve Proje Yiiriitiiciisiinii bilgilendirir. Degisiklik
miimkiin degilse, MEBIS’te acilan degisiklik talebi, ilgili gerekgeler de belirtilerek
TTO-DPO Yetkilisi tarafindan kapatilir.

S6z konusu degisikligin mimkiin olmast durumunda, bu degisiklik talebinin fon
saglayict kuruma iletilmesini TTO-DPO Yetkilisi koordine eder.

Bu degisikligin rutin ilerleme raporlariyla birlikte bildirilebiliyor olmasi durumunda
degisiklik talebi ilerleme raporu ile birlikte iletilir.

. TTO-DPO Yetkilisi projede yapilan degisiklige dair bilgileri MEBIS’e kaydeder.

Proje iptal Siireci

. Proje isletme siireci igerisinde projenin bir sekilde iptal edilmesi gerektiginde, Proje

Yiiriitiiciisii, iptal talebini ve gerekgesini MEBIS’e kaydederek durumu ilgili TTO-
DPO Yetkilisine iletir.

. TTO-DPO Yetkilisi bu iptalin fon saglayici kurumun prosediirlerine uygun olup

olmadigini, iptal nedeniyle karsilasilacak sonuglar1 dair arastirmayi yapar ve Proje
Yiiriitiiciisiinii bilgilendirir.

S6z konusu iptalin miimkiin olmasi durumunda, bu degisiklik talebinin fon saglayici
kuruma iletilmesini TTO-DPO Yetkilisi koordine eder.

Iptal gergeklestikten sonra, TTO-DPO Yetkilisi projenin iptaliyle ilgili bilgiyi, nihai
aciklama ve gerekgeleri MEBIS e kaydeder.

Patent, Faydali Model, Endiistriyel Tasarim Onay Siireci

. Proje siireci igerisinde (veya sonrasinda ya da projeden tamamen bagimsiz bir ¢alisma

neticesinde), patent, faydali model veya endiistriyle tasarim belgesi alma ihtiyaci
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dogdugunda, talep sahibi kisi, MEBIS’te TTO béliimiinden talep basvurusunu gerekli
temel bilgileri de belirterek kaydeder.

2. Bu siireg, Teknoloji Transfer Ofisi biinyesindeki Patent Ofisi TTO-PO tarafindan ve
konuyla ilgili olarak hazirlanmis olan prosediir ¢ercevesinde ytirtitiilir.

8. KAYITLAR

Fon saglayan kurulusa gonderilen tiim belgeler, imzali ve/veya miihiirlii formlar ve
dokiimanlar TTO tarafindan arsivlenir.

9. GOZDEN GECIiRME

Bu prosediirii gozden gecirme ve giincellestirme sorumlulugu TTO’ya aittir. G6zden gegirme
ve olasi giincellestirmeler yilda en faz a 2 defa yapilir.
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10. DEGISIKLIK/DAGITIM/ONAY TABLOSU

Degisen
Sayfa

Tarih
/Rev.No

Degisiklik

Degisikligi
Yapan

5

25.12.2014
Rev.01

6. Temel Prensipler bagligindaki 6. madde su sekilde
giincellenmistir:

“Bir proje kapsaminda, proje yiiriitiiciisii ve/veya
projede gorev alan tiim arastirmacilar, ¢alismalart
sonucu bir eser yada bulus ortaya ¢ikmasi
durumunda TTOya bulus bildiriminde bulunmalidir.
TTO bu durumda, bulus sahiplerinden Fikri
Miilkiyet Haklar: ve Teknoloji Transferi politikasina
uygun olarak gerekli sozlesmeleri talep eder.”

lker KOSE

04.11.2015
Rev.02

Satin alma siirecinde iiniversitenin Satin Alma
Yonetmeligi ve Satin Alma Istek Formunun
kullanilmasma dair diizenleme yapild

flker KOSE

4,5,6

05.08.2016
Rev.03

IMU, Universite olarak degistirildi.

Zeynep Elif
CANSAP

05.08.2016
Rev.03

4. Sorumluluklar basligi altinda gegen maddelere
asagidaki 3. ve 4. maddeler eklenmistir:
3. Destekli Projeler Ofisi yiiriitmekte oldugu
Projelerden Bulus ortaya ¢ikmasi durumunda
Fikri Miilkiyet Haklar: Lisanslama Ofisi 'ni
bilgilendirmekle sorumludur.
4. FMHLO ilgili BBF’ yi takip ederek, tescil
siirecini  yonetmek ve DPO’yu siireg
konusunda bilgilendirmekten sorumludur.

Zeynep Elif
CANSAP

05.08.2016
Rev.03

3.Referanslar bashg altinda gegen maddeye

asagidaki 2. me 3. maddeler eklenmistir:
2.Fikri  Miilkiyet  Haklarinin
Yonergesi
3.Bulus
Prosediirii

Yonetimi

Bildirimi  ve  Degerlendirme

Zeynep Elif
CANSAP

05.08.2016
Rev.03

6. Temel Prensipler bagligindaki 6. Madde su sekilde
giincellenmistir:

Bir proje kapsaminda, proje yiiriitiiciisii ve/veya
projede gorev alan tiim arastirmacilar, ¢alismalari
sonucu bir bulus ortaya ¢tkmasi durumunda TTO ya
bulus bildiriminde bulunmalidir. TTO bu durumda,
bulus sahiplerinden Universitenin Fikri Miilkiyet
Haklarinin _ Yonetimi Yonergesi'ne uygun olarak
gerekli sozlesmeleri talep eder.

Zeynep Elif
CANSAP
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5 05.08.2016 | 5.Tanimlar bashigi altinda gegen tanim maddelerine
Rev.03 asagidaki 17. ve 18. maddeler eklenmistir:
17. Fikri Miilkiyet Haklar:1 Ofisi (FMHO): TTO
biinyesinde yer alan, Universitede arastirma
projelerinden elde edilen fikirlerin haklarinin
korunmasi ve gelir elde edilmesine yinelik
Fikri Miilkiyet ve ticarilestirme siireclerini
takip etmek ve bu konularda egitim, .
. Zeynep Elif
farkindalik ¢alismalarmmi gerceklestirmekten CANSAP

18.

sorumlu olan birimi,

Bulus  Bildirim Formu (BBF): Ortaya
ctkartilan  bulusa dair bulus ve bulus
sahibine  dair  bilgilerin  bulundugu,
tamimlayict  teknik  bilgi ve gerekiyorsa
cizimleri iceren Fikri Miilkiyet basvuru
stirecini baslatan, TTO 'ya resmi bildiriminin
yapuldigi form

Dagitim (ilgili Boliimler)

Uygunluk Onay1 (Kalite Dairesi):

Yiiriirlik Onay1 (Rektorliik):
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