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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
komisyonu fon kaynaklarindan yararlanilarak kurs, c¢alistay, akademik beceri gelistirme,
seminer, sempozyum, arastirma-inceleme, konferans, kongre ve proje yontemi konularinda
yapilacak bilimsel faaliyetler i¢in destek siirecini agiklamaktir.

2. KAPSAM

Universite’den maaslarinin tamamin1 veya bir kismini alan ya da herhangi bir 6deme alip
almadiklarina bakilmaksizin; tam zamanli ve yart zamanli 6gretim iyeleri, misafir 6gretim
iiyeleri, tam zamanli ve yari zamanl gorevliler, calisanlar (personel), arastirmacilar ve
ogrenciler dahil olmak iizere, Universite’deki tiim bilim insanlarina yoneliktir.

3. REFERANSLAR

10.04.2002 tarih ve 24722 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yiiksekogretim Kurulu
Baskanlig1 Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Ydnetmeligin 5.
maddesi geregince hazirlanan Istanbul Medipol Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
(BAP) Komisyonu Kurallar ve ilkeleri ile Gérev, Yetki ve Sorumluluklar1 Yénergesi.

03.11.2014 tarihli istanbul Medipol Universitesi BAP Komisyon karari.

4. SORUMLULUKLAR

1. Bu prosediiriin hazirlanmasi, yiiriitiilmesi ve uygulatilmasindan TTO sorumludur.

2. TTO, Medipol’den yapilan etkinlik katilim destek bagvurusunun igerik acisindan
eksiksiz olarak BAP Komisyonu sunulmasini saglar ve imza siirecini koordine eder.

3. TTO tarafindan hazirlanan ve/veya kontrol edilen belgelerin orijinal kopyalar1 TTO
tarafindan saklanir ve arsivlenir.

4. BAP Komisyonu adina herhangi bir faaliyet destegi i¢in imza atma yetkisi BAP
Komisyon Baskan Vekiline aittir.

5. Bilimsel faaliyet desteginden yararlanmak isteyen kisilerin éncelikle TUBITAK
BIDEB ve UIDB desteklerinden yararlanma imkanlarimi degerlendirmelidir.

5. TANIMLAR

1. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu (BAP Komisyonu): istanbul Medipol
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonuna sunulan projelerin
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kabulli, degerlendirilmesi, desteklenmesi, izlenmesi ve sonuglandirilmasi
sorumluluklara sahip olan birim
Teknoloji Transfer Ofisi (TTO): Medipol bunyesinde yer alan ve arastirma

projelerinin koordinasyonundan, teknoloji transferinden, fikri haklarin yonetiminden,
tiniversite ile kamu ve sanayi arasindaki igbirligini koordine etmekten sorumlu olan
birim

Proje Destekleri Ofisi (PDO): TTO biinyesinde yer alan ve fon destegi verilen
arastirma projeleri ile ilgili siiregleri takip etmekten sorumlu olan birim

Bilimsel Etkinlik Katihm Destegi: Universite icinde ve ya disinda yapilan/yapilacak
olan kurs, calistay, akademik beceri gelistirme, seminer, sempozyum, arastirma-
inceleme, konferans, kongre ve proje yontemi konularinda yapilacak faaliyetler i¢in
BAP komisyonu tarafindan verilen destek

Bilimsel Etkinlik Katilim Formu: Kapsam ve formatini BAP Komisyonunun
belirledigi ve faaliyet destek bagvurusu i¢in doldurulmasi zorunlu olan ve genellikle
icerisinde etkinlik ile ilgili amag, kapsam, beklenen bilimsel katki, faaliyet tiirti, talep
edilen destek unsurlari, ihtiya¢c duyulan malzemeler, cihazlar, vb bilgileri barindiran
dokuman

Etkinlik Turu: Faaliyet destek formunda belirtilen kurs, c¢alistay, seminer,
sempozyum, konferans, kongre, akademik beceri gelistirme, aragtirma inceleme, proje
yonetimi faaliyetlerinden biri

Talep Edilen Destek Unsurlari: Faaliyet kapsaminda BAP komisyonundan talep
edilen seyahat bileti, yemek, konaklama, yolluk, katilim {icreti ve diger kalemlerinden
biri

Gorevlendirilecek Akademisyen/Bilim 1Insami: Faaliyeti diizenleyen/katilan
iiniversitemizde gorevli bilim insanlar1 ve/ ve ya faaliyet kapsaminda yurti¢i ve
yurtdigindan davet edilen bilim insanlar1

Ilgili Akademik Birim Yoneticisi: Bilim insaninin bagl oldugu birimin yéneticisi
(dekan, enstitii midiirii, yiiksekokul miidiirii, arastirma ve uygulama merkezi miidiiri,
vb.

Fac’zlliy(?t ile ilgili Faturalar: Faaliyet sirasinda yapilan harcama tutarlarini gosteren
iliskin Istanbul Medipol Universitesi adina diizenlenmis faturalar

Masraf Beyan Formu: Faaliyet sirasinda yapilan harcama kalemlerinin fatura
tutarlarinin yazildigi dokiiman

6. TEMEL PRENSIPLER

1.
2.

Istanbul Medipol Universitesi, bilimsel etkinliklere katilimi destekler ve tesvik eder.
Bilimsel etkinliklere katilimla ilgili her tiirlii destek fonu (TUBITAK, vb.) éncelikle
degerlendirilir.
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7. YONTEM

Etkinlik Katilim Destek Basvurusunun, harcama miktarlar1 netlesmeyeceginden etkinlikten
sonra yapilmasi onerilir.

7.1. Etkinlik Katilhm Destegi Basvuru Siireci

1. Bilim Insani, bilimsel etkinlige katilmadan 6nce BAP Komisyon Baskani onayini
(Prof. Dr. Omer CERAN) ve bagli oldugu Dekanlik ya da MYO Miidiirliigiinden
gorevlendirme yazisi almalidir.

2. Bilim Insani, bilimsel etkinlige katildiktan sonra destek basvurusunda bulunabilir.

3. Bilim Insam, BAP Etkinlik Katilim Destegi basvuru formunu, Gorevlendirme
Yazisini, Masraf Beyan Formunu ve Faaliyete iliskin Istanbul Medipol Universitesi
admna diizenlenmis tiim faturalar1 tamamlandiktan sonra T TO-PDO Yetkilisi ileterek
basvurusunu yapar.

4. Basvurunun degerlendirme siireci TTO-PDO Yetkilisi tarafindan takip edilir ve
sonucu Bilim Insani ile paylagilir

7.2 Basvuru Degerlendirme Siireci

1. Gelen etkinlik katilim destek bagvurulart BAP komisyonu tarafindan degerlendirilir.

2. BAP Komisyonu, eldeki bilgiler ve BAP kaynaklarini dikkate alarak desteklenmesi
uygun bulunan ve bulunmayan unsurlart oy c¢oklugu ile belirler. Bu sirecte,
gerektiginde Bilim Insani gériismeye ¢agrilabilir.

3. Desteklenmesi uygun bulunan etkinlik katilim destegi BAP Komisyonu karar
tutanaklari ile Rektoriin onayina sunulur.

7.3  Etkinlik Katilim Destegi Siireci

1. Etkinlik katilm destegi kabul edilmesi halinde, TTO-PDO Yetkilisi karar yazisini
hazirlar, BAP Komisyonu Bagkan vekiline sunar ve imza siirecini eder.

2. Imza siireci tamamlandiginda belgeler TTO-PDO Yetkilisi tarafindan TTO-PDO
Finans Uzmani’na iletilir ve Finans birimi tarafindan evraklarin ulagsmasini
miiteakiben en kisa zamanda destek 6demesi yapilir.

3. Etkinlik Katilim Destek Bagvurusunun bir sureti Finans birimine verilir. Orijinal
kopyalar1 TTO-PDO Yetkilisi tarafindan saklanir ve arsivlenir.

8. KAYITLAR

Bagvurusu yapilan Etkinlik Katilim Destegi ile tiim belgeler, imzali ve/veya miihiirlii formlar
ve dokiimanlar TTO tarafindan arsivlenir.

9. GOZDEN GECIRME

Bu prosediirii gézden gecirme ve giincellestirme sorumlulugu TTO’ya aittir. Gozden gegirme
ve olas1 giincellestirmeler yilda en fazla 2 defa yapilir.
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