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1. AMAG: Bu prosediiriin amaci, istanbul Medipol Universitesi disindaki fon kaynaklarindan yararlanilarak yapilacak
olan Ar-Ge projelerinin fikir olusturma, fikrin degerlendirilmesi ve basvuru siireclerini agiklamaktir.

2. KAPSAM: Universiteden maaslarinin tamamini veya bir kismini alan ya da herhangi bir 6deme alip almadiklarina
bakilmaksizin; tam zamanh ve yari zamanli 6gretim Uyeleri, misafir 6gretim Uyeleri, tam zamanli ve yari zamanl
gorevliler, calisanlar (personel) ve arastirmacilar (doktora ve sonrasi) dahil olmak Uzere, Universite’deki tiim
sahislara yoneliktir.

3. SORUMLULAR:

3.1. Bu prosediiriin hazirlanmasi, yiritilmesi ve uygulatilmasindan TTO sorumludur.

3.2. Prosedir kapsaminda olan kisiler, proje 6nerisinde bulunmadan 6nce TTO’yu bilgilendirmekle sorumludur.
3.3. Ylritilmekte olan projelerde bir bulus ortaya cikmasi durumunda, bulus sahipleri bu bulusu FSMH’ya
bildirmekle, FSMH’da ilgili yonerge ve prosedirlere gore tescil slirecini takip etmekle sorumludur.

4. TANIMLAR
4.1. Teknoloji Transfer Ofisi (TTO): Universite biinyesinde yer alan ve arastirma projelerinin

koordinasyonundan, teknoloji transferinden, fikri haklarin yénetiminden, Universite ile kamu ve sanayi arasindaki
is birligini koordine etmekten sorumlu olan ofistir.

4.2. Proje Destekleri Ofisi (PDO): TTO biinyesinde yer alan ve fon destegi verilen arastirma projeleri ile ilgili
strecleri takip etmekten sorumlu olan birimdir.

4.3. Proje Basvuru Rehberi: Fon saglayan kurulus tarafindan yayinlanan, ilgili proje programi ile ilgili basvuru
kosullari, kapsam, varsa c¢agri tarihleri, degerlendirme kriterleri, idari ve mali kosullari ve proje basvurusunda
istenilen bilgi ve belgeleri belirleyen dokiimandir.

4.4. Proje Gagri Metni: Fon saglayan kurulus tarafindan yayinlanan, ¢agrisi yapilan proje ile ilgili temel bilgileri
kapsayan duyuru metnidir.

4.5. Proje Basvuru Formu: Kapsam ve formatini fon saglayan kurumun belirledigi ve proje basvurusu igin
doldurulmasi zorunlu olan ve genellikle icerisinde projeyle ilgili bilimsel ve teknik icerik, proje plani, proje ekibi,
ihtiyac duyulan malzemeler, cihazlar, vb. bilgileri barindiran dokiimandir.

4.6. Proje Biitgesi: Projenin harcama kalemlerinin (Sarf, cihaz, malzeme, hizmet, vb.) detaylandirildig! ve proje
basvuru formunun bir parcasi olan dokiimandir.

4.7. Proje Basvurusu icin Gereken idari Dokiimanlar: Fon saglayici kurulus tarafindan talep edilen ve istenenleri
her kurulusa ve kurulusun proje ¢agri donemine gore degisiklik gdsteren dokiimanlardir.

4.8. Fon Kaynagi: Ulusal, uluslararasi kurumlarla arastirma projelerin fon destegi saglayan 6zel kuruluslardir.

4.9. Proje Sozlesmesi: Yapilan fon basvurusunun fon saglayan kurum tarafindan kabul edilmesini miteakip
hazirlanan ve genellikle fon saglayan kurulusun hazir bir taslak olarak génderdigi icerisinde destegin kapsami,
hukuki, idari ve mali hilkkimler ile fikri ve sinal mulkiyet haklari ile ilgili hususlarin belirleyen anlasma belgesidir.
4.10. Gizlilik S6zlesmesi: Proje kapsaminda edinilecek gizli bilgilerin kullanimi, saklanmasi ve paylasiimasi gibi
suregleri diizenleyen, fon saglayici kurulus ve basvuru sahibi kurulus arasinda imzalanan s6zlesmedir.
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4.11. Proje Yiriitiicisi: Arastirma projesinin basvurulmasindan ve ylritilmesinden birinci derecede sorumlu
kisidir.

4.12. Destek mektubu: Genellikle basvuru sahibi kurulusun, bazi durumlarda da ek olarak projenin giktilarini
degerli géren ve kullanmayi planlayan diger kurumlarin, projeye destegini ifade eden resmi yazidir.

4.13. Etik Kurul Belgesi: Fon saglayan kurumun mevzuati veya ulusal/uluslararasi hukuk geregi hazirlanan ve
proje kapsaminda yapilacak ¢alismalarin (hayvan, insan deneyleri vb.) etik acidan uygunlugunu ifade eden ve
Universite Etik Kurulu’ndan alinan resmf belgedir.

4.14. Konsorsiyum Anlagsmasi: Projenin birden fazla paydas ile hazirlanmasi ve yiritilmesi durumunda,
olusacak sorumluluklari ve projenin ciktilarinin paylasimini diizenleyen ve proje ortaklari tarafindan imzalanan
sozlesmedir.

4.15. Bagvuru Sahibi Kurum: Fon destegi saglayan kurumlara yapilan basvuruda Proje Yirdaticlsinin
calismakta oldugu ve fon basvurusu cercevesinde idari ve finansal sorumluluk alan kurumdur.

4.16. Fikri Sinai Miilkiyet Haklari (FSMH): TTO biinyesinde yer alan, Universitede arastirma projelerinden elde
edilen fikirlerin haklarinin korunmasi ve gelir elde edilmesine yonelik Fikri Milkiyet ve ticarilestirme sireglerini
takip etmek ve bu konularda egitim, farkindalik calismalarini gergeklestirmekten sorumlu olan birimdir.

4.17. Bulus Bildirim Formu (BBF): Ortaya cikartilan bulusa dair bulus ve bulus sahibine dair bilgilerin bulundugu,
tanimlayici teknik bilgi ve gerekiyorsa gizimleri igeren Fikri Milkiyet basvuru sirecini baslatan, TTO’ya resmi
bildiriminin yapildigi formdur.

5. UYGULAMA

5.1.Temel Prensipler

5.1.1. Universite’de proje basvuru suireci TTO tarafindan yuratalir.

5.1.2. Bu prosedir, TTO’ nun diger prosediirleri ile yakindan ilgilidir.
5.1.3. Universite adina herhangi bir arastirma projesi destek s6zlesmesine proje sahibi kurulus adina imza atma

yetkisi, imza sirkilerinde belirtildigi sekilde, Rektor ve/veya Rektor Yardimcisina aittir.

5.1.4. TTO, Universiteden yapilan proje basvurularinin icerik, ¢cagrinin isterlerini karsilama niteligi ve butcesi
acisindan eksiksiz olarak, fon saglayici kurulusa gonderilmesini saglar veya bildirimlerin Proje Yirutlcusi
tarafindan yapilacagi durumlarda bu siireci en etkin sekilde koordine eder.

5.1.5. TTO proje sozlesmelerini inceler, Gniversitenin genel uygulamalarina, hukuki teamiillere, proje dnerisiyle
uyumuna ve fikri miulkiyet haklarinin (niversite politikasiyla uyumuna 06zen gostererek sozlesmelerin
imzalanmasini saglar.

5.1.6. Bir proje kapsaminda, proje ylirUtiiclisi ve/veya projede gorev alan tiim arastirmacilar, calismalari sonucu
bir bulus ortaya ¢ikmasi durumunda TTO’ ya bulus bildiriminde bulunmahdir. TTO bu durumda, Universitemizin
“Fikri Sinai Miilkiyet Haklarinin Yénetimi Yonergesi” ne uygun olarak siireci yonetir.

5.1.7. TTO tarafindan hazirlanan ve/veya kontrol edilen arastirma projesi s6zlesmelerinin orijinal kopyalari veya
ASLI GIBIDIR imzali kopyalari TTO tarafindan saklanir ve gerektiginde arsivlenir.
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5.2.Basvuru Oncesi Degerlendirme Siireci
5.2.1. TTO-PDO Yetkilisi, 6n basvuru formundaki bilgileri ve Proje YiritlcUslinin merak ettigi konularla ilgili 6n
arastirma yaparak Proje YirUttcusu ile calisma planlar.
5.2.2. Yapilan ¢alismada, proje dosyasi ile ilgili varsa diger hazirliklar da incelenir. Belirlenecek fon kaynagina uygun
olarak ve mevcut hazirlik da g6z 6ninde bulundurularak, geriye kalan ¢alismanin tamamlanmasi igin bir zaman plani
hazirlanir ve bu planina uygun ilerlemenin takibini TTO-PDO Yetkilisi yapar.
5.2.3. Proje Ylrutliclisi ve TTO-PDO Yetkilisi proje basvurusu icin gerekli olan belgeleri birlikte olustururlar.
5.2.4. ilgili belgelerdeki projenin teknik ve bilimsel konularini Proje Yiiriitiiciisii yerine getirir.
5.2.5. Bunun disinda kalan, projenin;

e Formati: Fon saglayan kurulusun talep ettigi sekilsel isterlerse uyulmasi,

e Biitcesi: Projenin en iyi ve etkin sekilde uygulanmasi igin yapilmasi gereken harcamalarin
degerlendirilmesi ve planlanmasi,

e BiitlinlGgl: Proje basvuru formunun bitin isterlerinin karsilandiginin kontrol edilmesi,

e Ek evraklar (gerekli oldugu durumlarda): Destek mektubu, Etik Kurul Belgesi, Konsorsiyum Anlasmasi,
Veri Yonetim Plani, proforma faturalar, vb. belgelerin tamamlanmasi ve onaylanmasi ¢alismalarini ise
TTO-PDO Yetkilisi yerine getirir.

5.3.Basvuru Siireci

5.3.1. Proje basvuru formu ve diger gerekli belgeler tamamlandiktan sonra fon basvurusu yapilan kurumun
prosedirlerine uygun olarak Proje Yiruticisid dogrudan veya onun adin TTO-PDO Yetkilisi proje basvurusunu yapar.
5.3.2. Basvuru yapilan projenin degerlendirme stireci TTO-PDO Yetkilisi tarafindan takip edilir.

5.4.S6zlesme imzalama Siireci

5.4.1. Proje basvurusunun kabul edilmesi halinde, dncelikle TTO-PDO Yetkilisi tarafindan proje s6zlesme imza sireci
takip edilir.

5.4.2. Fon veren kurumun kendi s6zlesme sablonunun olmasi durumunda, kurum tarafindan imzalanmak (zere
gonderilen belgelerin Universite’deki imza siirecleri TTO-PDO Yetkilisi tarafindan takip edilir.

5.4.3. Fon veren kurumun kendi sdzlesme taslaginin olmadigi ve/veya ek sézlesmelerin hazirlanmasini gerektiren
durumlarin olmasi halinde, TTO-PDO Yetkilisi tarafindan ilgili s6zlesmeler, Gniversitenin politikalarina uygun olarak
hazirlanir ve imza siiregleri takip edilir.

5.5.Arsiv

5.5.1. Fon saglayan kurulusa gonderilen tim belgeler, imzali ve/veya muhirli formlar ve dokiumanlar TTO
tarafindan arsivlenir.

5.6.Gozden Gegirme

5.6.1. Bu prosediirii gdozden gegirme ve glncellestirme sorumlulugu TTO’ ya aittir. Gozden gecirme ve olasi
glincellestirmeler yilda en fazla 2 defa yapilir.

6. ILGiLi DOKUMANLAR

6.1. Bulus Bildirimi ve Degerlendirme Prosedurd.

7. REFERANSLAR

7.1. istanbul Medipol Universitesi Fikri Sinai Miilkiyet Haklarinin Yénetimi Yénergesi
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