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1. AMAG: Bu prosediiriin amaci, istanbul Medipol Universitesi disindaki fon kaynaklarindan yararlanilarak
yapilacak olan Ar-Ge projelerinin ilgili fon veren kurumla soézlesme imzalandiktan sonra nasil isletilecegini
aciklamaktir.

2. KAPSAM: Universiteden maaslarinin tamamini veya bir kismini alan ya da herhangi bir édeme alip almadiklarina
bakilmaksizin; tam zamanh ve yari zamanli 6gretim Uyeleri, misafir 6gretim Uyeleri, tam zamanli ve yari zamanl
gorevliler, calisanlar (personel) ve arastirmacilar (doktora ve sonrasi) dahil olmak Uzere, Universitedeki tim
sahislara yoneliktir.

3. SORUMLULAR:

3.1. Bu prosedurin hazirlanmasi, ylrtttilmesi ve uygulatilmasindan TTO sorumludur.

3.2. Prosediir kapsaminda olan kisiler, proje isletmesi sirasinda prosediirde belirtilen hususlarda TTO ile birlikte
calismak ile sorumludur.

3.3. Proje Destekleri Ofisi ylritmekte oldugu projelerden bulus ortaya ¢tkmasi  durumunda  Fikri
Sinai Milkiyet Haklari Ofisini bilgilendirmekle sorumludur.

3.4. FSMH lgili BBF’ yi takip ederek, tescil slirecini yonetmek ve PDO’ yu siire¢ konusunda bilgilendirmekten
sorumludur.

4. TANIMLAR

4.1. Teknoloji Transfer Ofisi (TTO): Universite biinyesinde yer alan ve arastirma projelerinin koordinasyonundan,
teknoloji transferinden, fikri haklarin yénetiminden, Universite ile kamu ve sanayi arasindaki is birligini koordine
etmekten sorumlu olan ofistir.

4.2. Proje Destekleri Ofisi (PDO): TTO bilinyesinde yer alan ve fon destegi verilen arastirma projeleri ile ilgili
suregleri takip etmekten sorumlu olan birimdir.

4.3. Proje Bagvuru Rehberi: Fon saglayan kurulus tarafindan yayinlanan, ilgili proje programi ile ilgili basvuru
kosullari, kapsam, varsa cagri tarihleri, degerlendirme kriterleri, idari ve mali kosullari ve proje basvurusunda
istenilen bilgi ve belgeleri belirleyen dokiimandir.

4.4. Proje Cagri Metni: Fon saglayan kurulus tarafindan yayinlanan, cagrisi yapilan proje ile ilgili temel bilgileri
kapsayan duyuru metnidir.

4.5. Proje Basvuru Formu: Kapsam ve formatini fon saglayan kurumun belirledigi ve proje bagvurusu igin
doldurulmasi zorunlu olan ve genellikle icerisinde projeyle ilgili bilimsel ve teknik icerik, proje plani, proje ekibi,
ihtiyac duyulan malzemeler, cihazlar, vb. bilgileri barindiran dokiimandir.

4.6. Proje Biitgesi: Projenin harcama kalemlerinin (insan kaynagi, cihaz, malzeme, hizmet, vb) detaylandirildigi ve
proje basvuru formunun bir pargasi olan dokiimandir.

4.7. Proje Basvurusu igin Gereken idari Dokiimanlar: Fon saglayici kurulus tarafindan talep edilen ve istenenleri
her kurulusa ve kurulusun proje ¢cagri donemine goére degisiklik gosteren dokiimanlardir.

4.8. Fon Kaynagi: Ulusal, uluslararasi kurumlarla arastirma projelerin fon destegi saglayan 6zel kuruluslardir.

4.9. Proje Sozlesmesi: Yapilan fon basvurusunun fon saglayan kurum tarafindan kabul edilmesini miteakip
hazirlanan ve genellikle fon saglayan kurulusun hazir bir taslak olarak gonderdigi icerisinde destegin kapsami,
hukuki, idari ve mali hilkkimler ile fikri ve sinal mlkiyet haklari ile ilgili hususlarin belirleyen anlasma belgesidir.
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4.10. Gizlilik Sozlesmesi: Proje kapsaminda edinilecek gizli bilgilerin kullanimi, saklanmasi ve paylasilmasi gibi
suregleri diizenleyen, fon saglayici kurulus ve basvuru sahibi kurulus arasinda imzalanan sozlesmedir.

4.11. Proje Yiriitiicisi: Arastirma projesinin basvurulmasindan ve yiritiilmesinden birinci derecede sorumlu olan
kisidir.

4.12. Destek mektubu: Genellikle basvuru sahibi kurulusun, bazi durumlarda da ek olarak projenin ciktilarini
degerli goren ve kullanmayi planlayan diger kurumlarin, projeye destegini ifade eden resmi yazidir.

4.13. Etik Kurul Belgesi: Fon saglayan kurumun mevzuati veya ulusal/uluslararasi hukuk geregi hazirlanan ve proje
kapsaminda yapilacak ¢alismalarin (hayvan, insan deneyleri, vb.) etik acidan uygunlugunu ifade eden ve Universite
Etik Kurulundan alinan resmf belgedir.

4.14. Konsorsiyum Anlagmasi: Projenin birden fazla paydas ile hazirlanmasi ve yiritilmesi durumunda, olusacak
sorumluluklari ve projenin giktilarinin paylasimini diizenleyen ve proje ortaklari tarafindan imzalanan sézlesmedir.
4.15. Bagvuru Sahibi Kurum: Fon destegi saglayan kurumlara yapilan basvuruda Proje Yiritlclsinin calismakta
oldugu ve fon basvurusu cercevesinde idari ve finansal sorumluluk alan kurumdur.

4.16. Fikri Sinai Miilkiyet Haklan Ofisi (FSMHO): TTO blinyesinde yer alan, Universitede arastirma projelerinden
elde edilen fikirlerin haklarinin korunmasi ve gelir elde edilmesine yonelik Fikri Milkiyet ve ticarilestirme sireglerini
takip etmek ve bu konularda egitim, farkindalik calismalarini gergeklestirmekten sorumlu olan birimdir.

4.17. Bulus Bildirim Formu (BBF): Ortaya cikartilan bulusa dair bulus ve bulus sahibine dair bilgilerin bulundugu,
tanimlayici teknik bilgi ve gerekiyorsa cizimleri iceren Fikri Mulkiyet basvuru slirecini baslatan, TTO’ ya resmi
bildiriminin yapildig formdur.

5. UYGULAMA

5.1. Temel Prensipler

5.1.1. Universitede proje isletme siireci Proje Yiriitiiciisiiniin sorumlulugunda ve TTO, Finans, vb. birimlerin destegi
ile yGratalur.

5.1.2. Proje kapsaminda yapilacak alimlarda, Universitenin i¢ prosediirlerindeki sorumluluklar gecerlidir.

5.1.3. Universite adina herhangi bir arastirma projesinin ilerleme raporu ve kapanis raporuna proje sahibi kurulus
adina imza atma yetkisi, imza sirkllerinde belirtildigi sekilde, Rekt6r ve/veya Rekt6r Yardimcisina aittir.

5.1.4. TTO, isletmesi yapilan projelerin ilerleme raporlarinin fon saglayici kurulusun isterlerini karsilama niteligi ve
biltcesi acisindan eksiksiz olmasini kontrol eder ve fon saglayici kurulusa gonderilmesini saglar veya bildirimlerin
Proje Yirttlcusl tarafindan yapilacagi durumlarda bu siireci en etkin sekilde koordine eder.

5.1.5. Bu prosediir, TTO’ nun diger prosediirleri ile yakindan ilgilidir.

5.1.6. Bir proje kapsaminda, proje yurutliclsl ve/veya projede gorev alan tiim arastirmacilar, calismalari sonucu bir
bulus ortaya ¢ikmasi durumunda TTO’ ya bulus bildiriminde bulunmalidir. TTO bu durumda, bulus sahiplerinden
Universitenin “Fikri Sinai Milkiyet Haklarinin Yénetimi Yonergesi” ne uygun olarak gerekli sézlesmeleri talep eder.
5.1.7. TTO tarafindan hazirlanan ve/veya kontrol edilen arastirma projelerinin ilerleme raporlari, kapanis raporlari,
vb. dokiimanlarin orijinal kopyalari veya ASLI GIBIDIR imzali kopyalari TTO tarafindan saklanir ve gerektiginde
arsivlenir.
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5.2. Satin Alma Siireci
5.2.1. Fon destegi aldigimiz proje ve danismanlik hizmeti biitcelerimizden yapilacak alimlar dahil olmak Uzere,
Universitemizdeki tim satin alma islemleri, Gniversitemizin “istanbul Medipol Universitesi ihale Yonetmeligi “ne
gore yapilmaktadir.
5.2.2. Proje YirGtlictsl, ahm sirecine baslamadan 6énce mutlaka projenden sorumlu TTO-PDO Yetkilisi ile temasa
gecer ve bitcede ilgili kalemde yeterli miktarda para oldugundan emin olur.
5.2.3. Biitcede yeterli para var ise, “istanbul Medipol Universitesi ihale Yonetmeligi” gore alinacak seyin (Proforma
bazinda) fiyatina gore su sireglerden biri takip edilir;
5.2.4. Proje YirGticUsi, EBYS Gzerinden “Satin Alma Talep Formu” doldurup, Teknik sartname (ya da kisa ozellik
listesi ile birlikte) TTO-PDO Yetkilisine teslim eder.
5.2.5. Satin alma sureci TTO-PDO Yetkilisi/ TTO-Finans Uzmani tarafindan takip edilir, ddeme Finans birimi
tarafindan yapilir.
5.2.6. Cihaz/malzeme/sarf Proje YirUtlcUsu tarafindan teslim alinir.
5.3. Proje ilerleme Raporu Hazirlama ve iletme Siireci
5.3.1. Proje ilerleme raporlari, fon saglayan kurumun talep ettigi donemlere uygun olarak hazirlanir. Raporlarin
hazirlanmasi sirasinda sorumluluklar su sekildedir:
5.3.2. Proje Yurutliclisinin sorumluluklari;

e Proje basvuru formunda belirtilen plana gore ilgili dénem igerisinde yapilmasi gereken calismalarin

yerine getirilmesi.

e ilerleme raporlarinin teknik ve bilimsel iceriginin hazirlanmasi.

5.3.3. TTO-PDO Yetkilisinin sorumluluklar;

e Fon saglayici kurumun ilerleme raporlari icin belirledigi giincel form sablonlarinin takip edilmesi.

e ilerleme raporunun verilmesi gereken dénemler yaklastiginda Proje Yiritiiciisiine ilerleme raporunun
icerigi ile ilgili hatirlatmalarda bulunulmasi.

e Proje ylritlclstinin hazirlayacagl teknik ve bilimsel icerik disinda kalan gider tablolarinin
hazirlanmasi, vb. idari ve finansal tablolarin olusturulmasi.

e ilerleme raporunun formati, biitiinlig, istenilen evraklarin eksiksiz olmasi gibi kontrollerin yapilmasi

e Gerekli onay ve imza siireglerinin takip edilmesi.

5.3.4. ilerleme raporu, TTO-PDO Yetkilisi tarafindan fon saglayici kuruma iletilir.

5.4. Proje Kapanis Siireci

5.4.1. Proje kapanisi fon saglayici kurumun prosediirlerine uygun olarak ytratalar.

5.4.2. Sayet bir Proje Kapanis raporu talep ediliyorsa, raporlarin hazirlanmasi sirasinda sorumluluklar su sekildedir:
5.4.2.1.1. Proje Yuruticistndn sorumluluklari;

e Proje kapanis raporunun teknik ve bilimsel igeriginin hazirlanmasi,

5.4.2.1.2. TTO-PDO Yetkilisinin sorumluluklari;
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e Fon saglayici kurumun proje kapanis raporlari icin belirledigi giincel form sablonlarinin takip edilmesi,

e Proje ylritliclstinin hazirlayacagl teknik ve bilimsel icerik disinda kalan gider tablolarinin
hazirlanmasi, vb. idari ve finansal tablolarin olusturulmasi,

e Gerekli onay ve imza siireglerinin takip edilmesi.

5.4.2.2.Kapanis raporu, TTO-PDO Yetkilisi tarafindan fon saglayici kuruma iletilir.

5.5. Proje Degisiklik Sureci

5.5.1. Proje degisikligi talep edilen projelerin “proje kapanis raporunun teknik ve bilimsel iceriginin hazirlanmasi”
proje ylriticuligin sorumlulugundadir.

5.6. Proje iptal Siireci

5.6.1. iptal edilen projelerin,
yuratilmektedir.

5.7. Patent, Faydali Model, Endiistriyel Tasarim Onay Siireci

5.7.1. Teknoloji Transfer Ofisi blinyesindeki Patent Ofisi TTO-PDO tarafindan ve konuyla ilgili olarak hazirlanmis olan
prosedir ¢ergevesinde yurutilir.

5.8. Arsiv

5.8.1. Fon saglayan kurulusa gonderilen tim belgeler,
tarafindan elektronik ortamda arsivlenir

5.9. G6zden Gegirme

5.9.1. Bu prosediirii gozden gecirme ve glncellestirme sorumlulugu TTO’ ya aittir. Gozden gecirme ve olasi
glincellestirmeler yilda en fazla 2 defa yapilir.

6. ILGiLi DOKUMANLAR

6.1. Bulus Bildirimi ve Degerlendirme Prosediiri

6.2. Satin Alma Talep Formu

7. REFERANSLAR

7.1. istanbul Medipol Universitesi Fikri Sinai Miilkiyet Haklarinin Yénetimi Yénergesi

7.2. istanbul Medipol Universitesi ihale Yonetmeligi

ilgili grup uzmanlariyla TTO-PDO VYetkilisi tarafindan takip edilmesi ile siireg

imzal ve/veya muhirli formlar ve dokiimanlar TTO
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